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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagao futura e parcelada de empresa especializada para a prestacédo de
servicos continuos de mao-de-obra terceirizada em servigos de Limpeza, servigos
domésticos, copa e cozinha e Conservagdo com Servicos Gerais, para atender as

necessidades da Camara de Rio Rufino.

Vaga L Unid. Valor
Item Descrigao Quant. Valor Max.
s Med. Unit.

1 1 Agente de Servigos Gerais | Més 09 2.780,00 | 25.020,00

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratacao de servicos TERCEIRIZADOS é fundamentada na necessidade de
garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades essenciais realizadas pela Camara de
Rio Rufino. A terceirizagdo dos servicos de limpeza, conservacio, servicos domeésticos,
copa e cozinha e servigos gerais permite que a Camara mantenha o funcionamento
adequado de suas instalagoes e servigos publicos sem interrupgbes, assegurando um
ambiente seguro, limpo e propicio para funcionarios e cidadaos.

Aléem disso, a terceirizacdo contribui para a gestdo otimizada dos recursos
humanos, uma vez que transfere a responsabilidade pela contratagdo, treinamento e
supervisdao dos funcionarios a empresa especializada. Isso permite que a Caémara se
concentre em suas atividades finalisticas e estratégicas, delegando tarefas operacionais a
profissionais capacitados, 0 que resulta em maior qualidade dos servigos prestados e
reducao de custos operacionais.

Outro fator crucial para a contratacdo € que a Camara ndo possui cargos de
Agente de Servigos Gerais, 0 que se torna imprescindivel a contratacdo de servicos
terceirizados para suprir as lacunas deixadas pela falta desses cargos e evitar a
descontinuidade dos servicos essenciais. Dessa forma, a contratacdo de uma empresa
especializada é a solugao mais viavel e eficiente para atender as demandas da Camara,

garantindo a manutengao da qualidade dos servigos prestados a populagao.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao adotada envolve a contratacdo de servigos terceirizados por empreitada
por preco unitario, com dedicacdo exclusiva de mao de obra e sem o fornecimento de
materiais e equipamentos. Essa abordagem permite que a Camara ajuste a quantidade
de mao-de-obra conforme sua necessidade, promovendo maior flexibilidade e eficiéncia
operacional. Além disso, ao optar pela dedicacdo exclusiva de mao de obra, a Camara
assegura um maior controle sobre a qualidade dos servigos prestados e uma adaptacéo
rapida as rotinas de trabalho, evitando a descontinuidade dos servigos essenciais devido

a falta de pessoal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servicos a serem contratados incluem:

. Limpeza e conservagao de ambientes, servicos domeésticos, copa e cozinha
e execugao de servigos gerais;

. Fornecimento de pessoal qualificado e capacitado para execucido das
tarefas, conforme normas técnicas e de seguranga;

. Gestdao completa de recursos humanos, incluindo todos os encargos
trabalhistas e previdenciarios, de responsabilidade da contratada;

. Fornecimento e entrega de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs)
e uniformes: A empresa contratada sera responsavel por fornecer todos os EPIs e
uniformes necessarios para a execucao dos servigcos, conforme especificagdes do Estudo
Técnico Preliminar. Todos os funcionarios devem estar devidamente uniformizados e
equipados desde o inicio de suas atividades, garantindo a seguranga e o cumprimento
das normas regulamentadoras aplicaveis. A contratada deve garantir que os uniformes e
EPIs estejam sempre em bom estado e atendam aos padrdes de qualidade e seguranca

exigidos.

4.1 DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAO

4.1.1. Documentagéao Juridica:

- CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica).

- Contrato social ou estatuto social, com as devidas alteracdes, se houver.

- Procuracéo, se a empresa for representada por um procurador.
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4.1.2. Documentacéao Fiscal:

- Certidao de regularidade fiscal com a Receita Federal.

- Certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual.
- Certidao de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal.
- Certidao de débitos trabalhistas (CDT).

4.1.3. Documentacgao de Regularidade:
- Certificado de regularidade do FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Servico).
- Declaracao de que nao possui débitos com a Justica do Trabalho (Nao emprega

menor).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo dos servigos sera baseada nas necessidades da Camara, com a
quantidade de profissionais ajustada conforme a demanda. A contratada deve garantir a
prestacao continua e ininterrupta dos servicos, mesmo em casos de férias ou afastamento
dos funcionarios, providenciando substituicdo imediata quando necessario.

5.1. LOCAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servicos contratados deverdo ser executados na Sede da Camara de Rio
Rufino, sita a Avenida José Oselame, 212, CEP: 88.658-000, Centro, na Cidade de Rio
Rufino/SC

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do contrato sera realizada por gestor e fiscal designados, que
acompanharao a execucao dos servigos e assegurarao o cumprimento das obrigagdes
contratuais. Relatérios periédicos e auditorias serdo realizados para verificar a

conformidade dos servigos prestados com as normas e regulamentos aplicaveis.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera baseada no critério de MENOR PRECO POR ITEM,
conforme especificado no edital e no Estudo Técnico Preliminar (ETP). Os fornecedores
deverao apresentar uma tabela detalhada dos precos unitarios e totais para os servigos

contratados, além de todos os documentos exigidos para habilitagdo, incluindo
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atender a todas as condi¢cdes do edital e oferecer o menor preco global sera a vencedora,
desde que todos os requisitos legais e regulamentares sejam cumpridos, conforme a Lei
14.133/2021.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O valor inicial do contrato sera determinado com base em cotagdes obtidas junto a
empresas locais e regionais, considerando os servigos inicialmente previstos e as

demandas atuais da Camara.

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
A contratacdo estd prevista na Lei Orgamentaria Anual, assegurando a
disponibilidade de recursos financeiros para a execugao dos servigos, e correra pela

seguinte dotacao:

Entidade: CAMARA DE VEREADORES DE RIO RUFINO

01.001 - CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES / CAMARA DE
VEREADORES

1 - PROCESSO LEGISLATIVO

1.31 - Legislativa / Acao Legislativa

2.001 - MANUTENCAO DA CAMARA DE VEREADORES DE RIO RUFINO
2-3.3.90.36.25.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS 1.500.0000.0000 -
RECURSOS ORDINARIOS

10. OBSERVAGOES FINAIS
Este processo licitatorio sera regido pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e suas alteragdes posteriores, bem como pelas legislagbes complementares

aplicaveis.

Rio Rufino, SC, 25 de margo de 2025.

Documente assinado digitalmente

ub JOAO PAULO OLIVEIRA
g Data: 25/03/2025 14:58:25-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Joao Paulo Oliveira

Presidente da Camara Municipal de Rio Rufino
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